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องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าไฮงาม 
อำเภอกุฉินารายณ์  จังหวัดกาฬสินธุ์ 

 



คำนำ 
งานพัฒนาชุมชน มีหน้าที่ปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน เก่ียวกับการพัฒนา ชุมชน ด้านเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม 

การศึกษาและสันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาล การ ปกครองท้องถิ่นและความเจริญด้านอื่น ๆ โดยเป็นผู้ประสานงานระหว่างส่วน
ราชการและองค์กร อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง เพื่อช่วยเหลือประชาชนในท้องถ่ินทุกด้าน และปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการได้มีความเข้าใจท่ีถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ ที่ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว 
และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าไฮงาม จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานนักพัฒนาชุมชนข้ึน หวัง
เป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้ จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ประชาชนผู้ขอรับบริการ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่พึงได้รับ และเป็น แนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพื่อ ประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าไฮงาม 
   มือถือ 089-6895067,099-0061463 

 
 



นักพัฒนาชุมชน มีหน้าท่ีปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน ด้านเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษาและ
สันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาล การปกครอง ท้องถิ่นและความเจริญด้านอ่ืน ๆ โดยเป็นผู้ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์กร
อ่ืน ๆ ที่ เก่ียวข้อง เพื่อช่วยเหลือประชาชนในท้องถิ่นทุกด้าน และปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนที่เก่ียวข้อง ที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการในการ
ทำงาน ปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน ภายใต้การกำกับแนะนำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่
ปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังนี้ 

1. ด้านปฏิบัติการ 
1.1 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยด้านพัฒนาชุมชน เพื่อจัดทำแผนงาน สนับสนุนการรวมกลุ่มของ ประชาชนประเภทต่าง ๆ รวมถึง

แสวงหาและพัฒนาศักยภาพของผู้นำชุมชน กลุ่ม องค์กร และ เครือข่ายองค์กรประชาชน 
1.2 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยด้านพัฒนาชุมชนเพ่ือกำหนดมาตรการและกลไกในการพัฒนาและ ส่งเสริมการสร้างความเข้มแข็ง

ของชุมชน การส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วม ของชุมชนในการบริหารจัดการชุมชน ตลอดจนการพัฒนา
และส่งเสริมความเข้มแข็ง สมดุล และม่ันคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก รวมทั้งในการพัฒนารูปแบบ วิธีการ
พัฒนาชุมชน ให้มีความเหมาะสมกับพ้ืนท่ี 

1.3 ศึกษา วิเคราะห์ปัญหาสถานการณ์ต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องในงานพัฒนาชุมชน เพื่อหาแนวทาง ป้องกันและแก้ไขปัญหาท่ี
เหมาะสมสอดคลอ้งกับสภาพแวดล้อมและสถานการณ์ท่ี เปลี่ยนแปลงไป 

1.4 ศึกษา วิเคราะห์ จัดทำ และพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศในการพัฒนาชุมชน และระบบ สารสนเทศชุมชน เพื่อกำหนด
นโยบาย แผนงาน ตลอดจนกำหนดแนวทางหรือวางแผนการ พัฒนาชุมชนในทุกระดับ 

1.5 เสนอแนะแนวทางในการพัฒนาและส่งเสริมศักยภาพชุมชนและเศรษฐกิจชุมชน เพ่ือสร้าง ความสมดุลในการพัฒนา
ชุมชน และความมั่นคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก นำไปสู่ ความเข้มแข็งของชุมชนอย่างยั่งยืน 

1.6 กำหนดมาตรฐานและเกณฑ์ชี้วัดด้านพัฒนาชุมชน เพื่อให้มีเกณฑ์ชี้วัดด้านพัฒนาชุมชนที่ ถูกต้อง เหมาะสมได้
มาตรฐาน 

1.7 ส่งเสริม พัฒนา ออกแบบ สรุปและวิเคราะห์การด าเนินการด้านการจัดการความรู้และภูมิ ปัญญาท้องถ่ินของชุมชน 
เพ่ือสร้างและพัฒนาระบบการจัดการความรู้ของชุมชน 

1.8 ส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนากระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของประชาชนในรูปแบบ ต่างๆ เพื่อให้ชุมชนสามารถ
คิดค้นปัญหา วิเคราะห์ ตัดสินใจ วางแผนและดำเนินการร่วมกัน เพ่ือแก้ไขปัญหาความต้องการของตนเองและชุมชนได้ 

1.9 ส่งเสริมและพัฒนารูปแบบวิธีการจัดเวทีประชาคม หรือเวทีชุมชนในรูปแบบต่างๆ เพ่ือเอ้ือให้ ประชาชนมีการแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ อันนำไปสู่การจัดทำแผนชุมชน เพื่อแก้ไขปัญหาความ ต้องการชุมชนและพัฒนาเครือข่ายของชุมชนในทุกระดับ 

1.10 ส่งเสริม สนับสนุนพัฒนาทักษะและให้ความรู้ในการบริหารจัดการระบบข้อมูลแก่เจ้าหน้าที่ ผู้นำชุมชน องค์กรชุมชน 
เครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคีการพัฒนา เพื่อให้การบริหารจัดการ ข้อมูล การจัดเก็บข้อมูล การจัดทำระบบข้อมูลสารสนเทศ
เพ่ือการพัฒนาชุมชนและการจัดทำระบบ สารสนเทศชุมชน รวมทั้งการส่งเสริมการใช้ประโยชน์จากข้อมูลเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพและเกิด ประโยชน์สูงสุด 



1.11 ส่งเสริม สนับสนุนกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของประชาชนในรปูแบบต่างๆ เพ่ือให้ประชาชนใน
ชุมชนสามารถจัดทำแผนชุมชน รวมทั้งวิเคราะห์ ตัดสินใจ และดำเนนิการ ร่วมกัน เพ่ือแก้ไขปัญหาความต้องการของ
ตนเองและชุมชนได้ ตลอดจนเป็นที่ปรึกษาในการ ดำเนินงานพัฒนาชุมชน 

 
 

ขั้นตอนการจัดทำ แผนชุมชน 
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1.12 ส่งเสริม สนับสนุนในการรวมกลุ่มและจัดต้ังกลุ่มองค์กรชุมชน กลุ่มแม่บ้านและ เครือข่ายประชาชน เพื่อส่งเสริมประชาชน
ให้มีความสนใจ ความเข้าใจ และความคิดริเริ่มใน การพัฒนาชุมชนในท้องถิ่นของตนเอง 

ข้ันตอนการจัดตั้งกลุ่ม 
 

 

 

 

จดัต ัง้กลุม่ 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการทำบัตรพิการและต่อบัตรพิการ 
เจ้าหน้าท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ช่วยประสานงานและอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน เพ่ือส่งเอกสารไปให้กับสำนักงานพัฒนาสังคม

และความม่ันคงมนุษย์จังหวัด (พมจ.) ในการดำเนินการทำบัตร พิการขั้นตอนดังนี ้
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 
 

วนัรบัขึน้ทะเบียน
ผูส้งูอาย ุ.......  

 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

ผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าไฮงาม (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์ และต้องเกิด

ก่อนวันท่ี 2 กันยายน) 

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสทธิประโยชน์อื่นใด จากหน่วยงานของรัฐ 
รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงนิบำนาญ เบี้ยหวัด  

บำนาญพเิศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดยีวกัน ผู้สูงอายท่ีอยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน 
คา่ตอบแทน รายไดป้ระจำหรือผลประโยชนต์อบแทนอยา่งอื่นท่ีรฐั หรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจดัให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วย
เอดส์ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือ 
การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลเหล่าไฮงามจะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ องค์การบริหารส่วนตำบล
เหล่าไฮงาม อีกคร้ังหนึ่ง ภายในวันที่ 1-30 พฤศจิกายน 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง .............................................. ค่ะ 



ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

 
1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลเหล่าไฮงาม (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอปุการะของสถานสงเคราะห์ ของรัฐ 
 

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลเหล่าไฮงามจะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ตำบลเหล่าไฮงาม การข้ึน
ทะเบียนข้ึนได้ตลอดเวลา ในวัน เวลาราชการ ผู้พิการขึ้นทะเบียนภายในเดือนนี้ ประกาศรายชื่อส้ินเดือน รับเบี้ยยังชีพ เดือนถัดไป (ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความ พิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที ่ 2) พ.ศ. 2559 
ข้อ 7 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุ  
ประจำปีงบประมาณ 2565 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ” 

 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของ รัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมสำเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี)  
        สำหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจ มอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้  
โดยให้ผู้รับมอบ อำนาจติดต่อที่องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าไฮงาม พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว ประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

 
 

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงิน เบี้ยยังชีพคนพิการ 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 

 บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง  
พร้อมสำเนา 

  ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี)  
     สำหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบ อำนาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้
ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย 

*****คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้ พิการไดด้ว้ย***** 
 
 

  
  



คำชี้แจง 
 
 

 
 
 

ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วใน พ้ืนที่ อื่น ภายหลังได้ย้าย
ทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที่ตำบลเหล่าไฮงามให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อ
ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพต่อ ที่องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าไฮงาม แต่สิทธิใน
การรับเงินยังจะคงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปี งบประมาณ  



ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 

 
 
 

****ใหผู้ท้ีม่ายืน่ค าขอรบัเบีย้ยงัชพี มาตรวจสอบ รายชือ่
ตามประกาศทีบ่อร์ดประชาสมัพนัธ์ ณ ทีท่ าการองค์การ
บรหิารสว่นต าบลเหลา่ไฮงาม ทุกสิน้เดือน ตามประกาศ
รายเดือน หรือตามประกาศทางหอกระจายขา่วและบอร์ด
ประชาสมัพนัธ์ของแตล่ะหมูบ่า้น**** 



การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

 

 

 

 

 

 
 



การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
สำหรับผู้สูงอายุ 

 

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี2564) การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพให้แก่
ผู้สูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพแบบขัน้บันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุ
ออกเป็น 
ช่วง ๆ  หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ  โดยเริ่มต้ังแต่อายุ 60 ปี 

โดยคำนวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุ
ระหว่างปีตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน สำหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได) 

 
 
 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำ นวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่ 1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่ 2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที่ 3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที่ 4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 



วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอายุ 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

แลว้ปีน้ี ฉนัจะไดเ้งนิ 

 เบี้ยเทา่ไร.....น้อ ? 

    
  
  



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
1.ตาย 
2.ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขตเทศบาลตำบลเหล่าไฮงาม 
3.แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
4.ขาดคุณสมบัต ิ

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
***** ผู้สูงอายุผู้ใดที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี

ภูมิลำเนาอยู่ ต่อมาผู้สูงอายุนั้นได้ย้าย ภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ให้ผู้สูงอายุนั้นไป 
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่นับตั้งแต่
วันที่ย้าย แต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน ของปีนั้น ๆ ทั้งนี้ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป**** 

***** ใหผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิต อยู่ต่อองค์การบริหารส่วน
ตำบลเหล่าไฮงาม ระหว่างวันที่ 1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี ***** 

กรณีเสียชีวิต ใหผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของ ผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจง้การ
ตาย ให้องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าไฮงาม ได้รับทราบ 
(พร้อมสาเนาใบมรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 

 



ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาลของรัฐเพื่อวินิจฉัยและออก เอกสารรับรองความพิการ 
2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ท่ี สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด   
    กาฬสินธุ์  (ศาลากลางจังหวัด )  โดยใช้ เอกสารดังต่อไปนี้ 

2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 
2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
2.4 สำเนาบัตรประจ˚าตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
2.5 ถ้าคนพิการมผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบยีนบ้านของผู้ดูแล 
    คนพิการ จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ 

3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ ใหน้ำ
หลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 



การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 

การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ท่ี สำนักพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดกาฬสินธุ์ (ศาลากลางจังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบตัรประจำตัว ประชาชน และสำเนา 
    ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ ขอต่ออายุบัตรประจำตัวคน

พิการใหน้ำหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 

การด˚าเนินการเปล่ียนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส˚านัก 
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวด จังหวัด) โดยใช้
เอกสารดังต่อไปนี้ 

ขอนแก่น (ศาลากลาง 

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใชส้ำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน และสำเนาทะเบียน 
   บ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 



การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ(ต่อ) 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน และสำเนาทะเบียน      
    บ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรองจำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน สมาชิกสภาฯ หรือ     
    ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 



ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมี ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย 
สถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง(ใบรับรองแพทย์ต้องระบุว่าเป็นโรคเอดส์
เท่านั้น) 
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าไฮงาม 
3. การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ทีง่านพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การ
บริหารส่วนตำบลเหล่าไฮงาม โดยนำหลักฐาน เพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 

3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน ว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
3.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 
3.3 ทะเบียนบ้านฉบบัจรงิ (พร้อมสำเนา) 

4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจ
ให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 
5. กรณีผู ้ป่วยเอดส์ เป็นผู ้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู ้สูงอายุ  และคนพิการ สามารถ
ดำเนินการได้ทั้งหมด 
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้าย ภูมิลำเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) 
ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย 
เอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ ใหม ่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 



ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์(ต่อ) 
 
 
 

ท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่ ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้อง ขอรับเบี้ย ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนา เท่านั้น 
7. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแล หรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ ต้อง
แจ้งให ้องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าไฮงามทราบ ภายใน 7 วัน 

 

  
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ) 
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* หมายเน 

 

 

 

  

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 





 
ถาม 

สารพันคำถาม 

ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 
 

ตอบ 
 
 
 

ขึ้นทะเบียนได้ เพราะไม่ถือว่าได้รับการดูแลจากทางภาครัฐ หรือ กรณีได้รับเงินเบี้ยยังชีพ
อยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ คด ีส้ินสุด ได้รับโทษจำคุก ถือว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน มี
สิทธ ิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เช่นกัน 

ถาม 
บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค สามารถ ขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุได้

หรือไม ่? 

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนได้ 



ถาม  
ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ อยู่แล้ว 

จะสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ หรือไม่ 
 

ตอบ 
 
 

ถาม 
ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้ ............................... จ้า 

 
พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

ได้หรือไม่ 

ตอบ 

ขึ้นทะเบียนได้........จ้า ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับ เงินเดือน (เงินนิตยภัต) เช่น เจ้า
อาวาส เจ้าคณะตำบล เป็นต้น ...จ้า 

ถาม 
 
ได้หรือไม่ 

ตอบ 

ข้าราชการที่รับเงินบำเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 
 
ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 



ถาม  
ผู้ที่ดำรงตำแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก 

อบต., สมาชิกสภา , กานัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ได้หรือไม่ 

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ แต่ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินต้อง 

ตรวจสอบคุณสมบัติอีกครั้งหนึ่ง ถ้ายังคงดำรงตำแหน่งอยู่ ก็ถือว่าขาดคุณสมบัติในการรับเงินเบี้ยยัง
ชีพจ้า 

ถาม 
ถ้าผสูงอายุอาศัยอยู่ท่ีต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ใน ทะเบียนบ้านในประเทศไทย 

สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ 

ถาม 
สามารถขึ้นทะเบียนได้ 

 
ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยงชีพอยู่แล้ว สามารถเปล่ียนแปลง 

วิธีการรับเงินได้หรือไม่ 

ตอบ 
ได้ค่ะโดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าไฮงาม 

******************* 
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