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ภาคผนวก



ตัวอยาง 



                                          คําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร    

                                     ดัดแปลงอาคาร  หรือรื�อถอนอาคาร 

          

                     

เขียนที�......................................................... 

                                                                                     วนัที�..............เดือน.......................................พ.ศ...................... 

 ขา้พเจา้.............................................................................................เจา้ของอาคาร  หรือตวัแทนเจา้ของอาคาร 

 เป็นบุคคลธรรมดา อยูบ่า้นเลขที�..................หมู่ที�................ตรอก/ซอย....................ถนน..........................

ตาํบล/แขวง........................อาํเภอ/เขต..........................จงัหวดั............................โทรศพัท.์.......................................... 

 เป็นนิติบุคคลประเภท...............................................จดทะเบียนเมื�อ...................................เลขทะเบียน

....................................มีสํานักงานตั�งอยูเ่ลขที�................หมู่ที�...................ตรอกซอย.................................        ถนน

.....................................ตาํบล/แขวง.....................อาํเภอ/เขต..............................จงัหวดั.................................... 

โดย........................ ...........................................................ผูมี้อาํนาจลงชื�อแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาตอยู่

บา้นเลขที�..................หมู่ที�............ตรอก/ซอย.......................ถนน................................ตาํบล/แขวง............................

อาํเภอ/เขต..............................จงัหวดั...............................โทรศพัท.์............................................................................... 

ขอยื�นคําขอรับใบอนุญาต.....................................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ�น    ดังต่อไปนี� 

ข้อ �.  ทําการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื�อถอนอาคาร  ที�บา้นเลขที�...................หมู่ที�..........................

ตรอก/ซอย.........................ถนน..............................ตาํบล/แขวง............................ อาํเภอ/เขต ......................................        

จงัหวดั...............................โดย...............................................................................เป็นเจา้ของอาคาร  ในที�ดินโฉนด

ที�ดินเลขที�/น.ส.�เลขที�/ส.ค.� เลขที�...........................เป็นที�ดินของ.......................................................... 

ข้อ �.    เป็นอาคาร 

  (�) ชนิด.........................................จาํนวน..................หลงั เพื�อใชเ้ป็น.............................................. 

โดยมีที�จอดรถ  ที�กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จํานวน....................คัน 

  (�) ชนิด.................................................จาํนวน.................หลงั เพื�อใชเ้ป็น......................................... 

โดยมีที�จอดรถ  ที�กลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จาํนวน....................คนั 

  (�) ชนิด.........................................  จาํนวน.............หลงั เพื�อใชเ้ป็น.................................................. 

โดยมีที�จอดรถ  ที�กลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ   จาํนวน....................คนั 

 ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคาํนวณที�แนบมานี�  

ข้อ �.  โดยมี 

   (1)...................................................เลขทะเบียน........................................เป็นผูค้วบคุมงาน 

(2).............................................................เลขทะเบียน..........................เป็นผูอ้อกแบบและคาํนวณ 

ข้อ �.  กาํหนดแลว้เสร็จใน..........................วนั  นบัตั�งแต่วนัที�ไดรั้บใบอนุญาต 

 

 

 

ขอ้.5.../ 

เลขรบัที�.........................................................

วนัที�..............................................................

ลงชื�อ............................................. ผูร้บัคาํขอ 

แบบ ข.� 



-2- 

 

ข้อ �.  พร้อมคาํขอนี�   ขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐานเอกสารต่าง ๆ มาดว้ยแลว้ คือ 

(1) แผนผงับริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  จาํนวน......................ชุด  ชุดละ.........................แผน่ 

(2) รายการคาํนวณ  �  ชุด  จาํนวน.....................แผน่  (กรณีที�เป็นอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษ   หรืออาคารที�ก่อสร้างดว้ย

วตัถุถาวร  และวตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

(3) หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของเจา้ของอาคาร (กรณีที�ตวัแทนเจา้ของอาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 

(4) สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน   วตัถุประสงค์ และผูมี้อาํนาจลงชื�อแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาต   ที�ออกให้ ไม่เกิน      

6    เดือน (กรณีที�นิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 

(5) หนงัสือแสดงวา่เป็นผูจ้ดัการ หรือผูแ้ทน ซึ� งเป็นผูด้าํเนินการกิจการของนิติบุคคล    (กรณีที�นิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต)  

(6) หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของผูอ้อกแบบ และคาํนวณอาคาร จาํนวน..................ฉบบั พร้อมทั�งสําเนา

ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จาํนวน............. ......ฉบบั (กรณีที�

เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภท เป็นวชิาชีพ วศิวกรรมหรือวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่กรณี) 

(7) สาํเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที�ดิน เลขที�/น.ส.� ก.เลขที�/ส.ค.� เลขที� ................................................จาํนวน...................ฉบบั 

หนงัสือยินยอมของเจา้ของที�ดิน จาํนวน...................ฉบบั 

(8) หนงัสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน ตามขอ้ � จาํนวน..................ฉบบั   

(9) สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผูค้วบคุม

งาน จาํนวน............ฉบบั (เฉพาะกรณีที�เป็นอาคารที�ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือ

วชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่กรณี)  

(10) เอกสารอื�น ๆ (ถา้มี).......................................................................................................................................... 

 

                                                                                    (ลงชื�อ)..................................................................... 

                                                                                                  (..................................................................) 

                                                                                                                         ผูข้ออนุญาต  

 

หมายเหตุ    (�)  ขอ้ความใดที�ไม่ใชใ้หขี้ดฆ่าออก 

                   (2)  ใส่เครื�องหมาย  ในช่อง   o  หนา้ขอ้ความที�ถูกตอ้ง 

 

หมายเหตุของเจ้าหน้าที� 

 จะตอ้งให้ผูข้ออนุญาตทราบวา่ จะอนุญาตหรือไม่อนุญาต หรือขยายเวลาภายในวนัที�.................เดือน............................พ.ศ............ ..... 

 ผูข้ออนุญาตไดช้ําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ก่อสร้าง/ดดัแปลง/รื� อถอนอาคาร เป็นเงิน.............................บาท  และค่าธรรมเนียมการ

ตรวจแบบแปลน เป็นเงิน.........บาท.......สตางค ์ รวมเป็นเงินทั�งสิ�น ...........บาท............สตางค ์(..............................................................) 

ตามใบเสร็จรับเงิน     เล่มที�..................เลขที�...............................ลงวนัที�........................เดือน........................................พ.ศ................. 

ออกใบอนุญาตแลว้   เลขที�...............................ลงวนัที�......................เดือน.......................................................พ.ศ........................... 

                 

                                                                                                (ลงชื�อ).................................................................. 

                                                                                                             (................................................................) 

                                                                                                ตาํแหน่ง................................................................ 



 
คําขออนุญาตกอสรางอาคาร  ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร 

 
เขียนที…่……………………………. 

วันที…่………..เดือน……………………พ.ศ……………… 
ขาพเจา…………………………………………..……………เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร  
            o เปนบุคคลธรรมดา  เลขประจําตัวประชาชน........................................................... 
อยูบานเลขที่…….…………….ตรอก/ซอย……………..……ถนน…………..………หมูท่ี….........….. 
ตําบล/แขวง………..……..อําเภอ/เขต……………..……จังหวัด………………………………..…… 
รหัสไปรษณีย......................โทรศัพท...................................................โทรสาร............................................
                   o  เปนนิติบุคคลประเภท………………………….จดทะเบียนเมื่อ…………….…. 
เลขทะเบียนที…่…………………….มีสํานักงานต้ังอยูเลขที…่………….ตรอก/ซอย…………………… 
ถนน…………….…….หมูที่……….…ตําบล/แขวง………………….อําเภอ/เขต…….................…….
จังหวัด…………………รหัสไปรษณีย.......................โทรศัพท.........................โทรสาร............................
โดยมี………………….……………..……………………เปนผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต  อยู
บานเลขที่….……..ตรอก/ซอย……………………….ถนน………………..…….หมูที…่…………ตําบล/
แขวง…………………อําเภอ/เขต……………..………จังหวัด…………………..………….. 
รหัสไปรษณีย..........................................โทรศัพท.................................โทรสาร........................................
  ขอ ๑. ขอย่ืนคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่น เพื่อทําการ  จ กอสรางอาคาร  o ดัดแปลงอาคาร 
จ ร้ือถอนอาคาร จ เคลื่อนยายอาคารในทองที่ท่ีอยูในเขตอํานาจของเจาพนักงานทองถิ่นที่อาคารจะทําการเคล่ือนยายต้ังอยู 
จ เคลื่อนยายอาคารไปยังทองท่ีที่อยูในเขตอํานาจของเจาพนักงานทองถิ่นอื่น  ที่บานเลขที…่………..ตรอก/
ซอย…………….ถนน……………หมูที่………..… ตําบล/แขวง……………..……อําเภอ/เขต ………………………..
จังหวัด…………………………โดยมี….…………………………………………………………..เปนเจาของอาคาร 
ในที่ดิน oโฉนดที่ดินเลขท่ี จ น.ส.๓  จ น.ส.๓ ก.  จส.ค. ๑  จ อื่นๆ.....................เลขที่...............
เปนที่ดินของ...................………………………………………………………………………....…… 
  กรณีการเคลื่อนยายอาคารไปยังบานเลขที่.............................ตรอก/ซอย........................... 
ถนน............................หมูที่......................ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต..................................... 
จังหวัด........................... ในท่ีดิน o โฉนดที่ดินเลขท่ี จ น.ส.๓ จ น.ส.๓ ก. จ ส.ค. ๑ 
จ อื่นๆ.........................เลขที่............................เปนที่ดินของ...................................................................... 
  ขอ ๒. เปนอาคาร  

(๑) ชนิด………………………….จํานวน………………..เพื่อใชเปน………….………. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จํานวน……………….คัน  

(๒) ชนิด………………………….จํานวน………………..เพื่อใชเปน………….………. 
โดยมีทีจ่อดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จํานวน……………….คัน  

(๓) ชนิด……………………….จํานวน………………..เพื่อใชเปน……………..…..… 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จํานวน……………….คัน  

 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบและรายการคํานวณที่แนบมาพรอมนี้  
ขอ ๓. มี……………….………………..เลขประจําตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขที่.................................................เปนผูออกแบบคํานวณ 
ขอ ๔. มี……………….………………..เลขประจําตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม เลขที่.....................................................เปนผูออกแบบ 
ขอ ๕. กําหนดแลวเสร็จใน…………..………วัน นับแตวันที่ไดรับอนุญาต                             

ขอ ๖.  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาพรอมกับคําขอนี้ดวยแลว ดังน้ี   

    (๑) สําเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร 

(๒) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร 

(๓) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเปนผู

ขออนุญาต)  

(๔) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน…….….ชุด ชุดละ….…แผน  

 

 



 

(๕) รายการคํานวณ  ๑ ชุด จํานวน…………..แผน  (กรณีที่เปนอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ หรืออาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ)   

(๖) มาตรการร้ือถอนอาคาร จํานวน หนึ่งชุด ชุดละ................แผน (กรณีที่เปน 
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ)

(๗)  หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคารหรือผูออกแบบและคํานวณอาคารและ 
สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร    มีลักษณะหรือขนาด
ที่อยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย   วาดวยการน้ัน แลวแตกรณี)

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ชื่อ.............................................. 
และสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร  
มีลักษณะหรือขนาดที่อยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามกฎหมาย วาดวยการนั้น 
แลวแตกรณี และมีความประสงคจะย่ืนพรอมคําขออนุญาตน้ี) 

(๙) หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม  
หรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แลวแตกรณีจํานวน.........แผน 

(๑๐)ขอมูล  o โฉนดที่ดิน  จ น.ส.๓  จ น.ส.๓ ก.  จส.ค. ๑   
จ อื่นๆ............................................เลขที่..............................(ผูย่ืนคําขออาจแนบสําเนาเอกสารดังกลาวมาดวยก็ได)  

(๑๑)หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน ในกรณีที่กอสรางอาคารในที่ดินของผูอื่น  
 
  (๑๐) เอกสารอื่นๆ (ถามี)………….………………….………………………………… 
…………………………………………………………………….…………………….…………… 
…………………………………………………………………………………………..…………… 
 
 

                                            (ลายมือชื่อ)……….………….……………..ผูขออนุญาต
                                                               (………………..………………) 
 
 
 
 
หมายเหต ุ๑.  ขอความใดที่ไมตองการใหขีดฆา  
    ๒.  ใสเครือ่งหมาย  P ในชอง o  หนาขอความท่ีตองการ 
    ๓.  ในกรณีที่เปนนิติบุคคล หากขอบังคับกําหนดใหตองประทับตราใหประทับตรานิติบุคคลดวย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บันทึกของเจาหนาที่ 

  แจงใหผูขออนุญาตทราบวา จะขออนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี…เดือน…….พ.ศ………
  ผูขออนุญาตไดชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต……………….……..เปนเงิน……………บาท………สตางค 
และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………เปนเงิน………………….บาท......................สตางค   
รวมทั้งส้ินเปนเงิน…………………………….บาท (……………….…………………….…………..) 
ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่………..เลขที…่….………….ลงวันที่………เดือน………………พ.ศ………… 
  จ อนุญาต 

จ ไมอนุญาต 
   ความเห็นท่ีไมอนุญาต.................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................. 

..................................................................................................................................................................
 
  ออกใบอนุญาตแลว เลมที่………ฉบับ….….…..ลงวันท่ี…….……...เดือน……………….พ.ศ………….… 
 
 
 

                                              (ลายมือชื่อ)………………………..………… 
                            (………………..……………….) 

                                               ตําแหนง………………………….………. 
                                                      เจาพนักงานทองถ่ิน

      
     วันที่............................................................

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ใช

    1. คําขออนุญาตกอสรางอาคาร/ ดัดแปลง/ รื้อถอน อาคาร  (แบบ ข.1)    จํานวน 1 ฉบับ
 2. สําเนาทะเบียนบาน /สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน        จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาโฉนดที่ดิน ถายเอกสารเทาตนฉบับ    จํานวน 1 ฉบับ
4. แบบแปลนและผังบริเวณ    จํานวน 2 ชุด
5. หนังสือยินยอมจากเจาของท่ีดินขางเคียง (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตหรือมีระยะนอย    

       กวา 0.50 เมตร)  
   จํานวน 1 ฉบับ

6.สําเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมลงลายมือช่ือผูมีอํานาจลงนาม และ  
     ประทับตราทุกหนา

   จํานวน 1 ฉบับ

7. สําเนาทะเบียนบาน/สํานาบัตรประจําตัว ประชาชน ของผูมีอํานาจลงนามตามขอ 6    จํานวน 1 ฉบับ
8. หนังสือยินยอมใหทําการกอสรางในโฉนดที่ดิน พรอมลงลายมือชื่อเจาของโฉนดที่ดินและ 

      ผูขออนุญาต 
   จํานวน 1 ฉบับ

กรณีเปนอาคารที่มีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม/ สถาปตยกรรมควบคุม   
ตองมีเอกสารตอไปนี้ดวย

    1. รายการคํานวณ     จํานวน 1 ฉบับ
 2.หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สําหรับผูออกแบบคํานวณ/ ผูควบคุมงาน

   จํานวน 1 ฉบับ

3. หนังสือรับรองของสถาปนิก พรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม สําหรับผูออกแบบ/ผูควบคุมงาน  

   จํานวน 1 ฉบับ

 
 
 


